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PORTARIA N° 004/2019 — DEASE/SEJUF

Sumula: Regulamenta o pedido de viagens aos servidores do Departamento de Atendimento Socioeducativo

da Secretaria de Estado da Justica, Familia e Trabalho — SEJUF.

O Chefe do Departamento de Atendimento Socioeducativo, no uso de suas atribuicdes,

CONSIDERANDO o Decreto n.° 2428/19 que regulamenta a Lei Complementar n.° 104/2004, que dispoe
sobre as didrias de servidores e estabelece normas para o deslocamento dos servidores civis e militares da

administragao direta e autarquica do Poder Executivo e aqueles contratados em carater temporario;
CONSIDERANDO os Memorandos Circulares n® 02/2019 e n° 004/2019 — DG/SEJUF;

CONSIDERANDO o Decreto n.° 3450/01 que institui no ambito da Administragdo Publica Estadual direta e
autarquica, o Cartdao Corporativo do Estado do Parana, como meio de pagamento na efetivacdo da aquisicdo

de bens e servigos;

CONSIDERANDO a Deliberagdo n.° 04/16 que estabelece diretrizes para inclusdo de dados na Central de
Viagens;

CONSIDERANDO que o Sistema Informatizado da Central de Viagens do Parana, qual ¢ administrada pelo
Departamento de Gestao da Frota Oficial, da Secretaria de Estado da Administragdo e da Previdéncia, e tem
a responsabilidade de operacionalizar e controlar os meios (transporte) e recursos (didrias de viagem:
hospedagem e alimentag@o) necessarios a realizacao de viagens, a servigo, efetuadas por servidores publicos

do Poder Executivo do Estado e, eventualmente, por pessoas da comunidade a servi¢o do Estado;

CONSIDERANDO o art. 19 do Estatuto da Crianga ¢ do Adolescente que assegura o direito a convivéncia
familiar e comunitaria e que a responsabilidade de garantir esse direito possui uma particularidade dentro da
medida socioeducativa, visto que sdo adolescentes retirados de seu convivio familiar, que se encontram nas
unidades de atendimento, que executam as medidas socioeducativas privativas e restritivas de liberdade, que
integram a rede de ateng@o ao adolescente em conflito com a lei;

CONSIDERANDO o art. 92, combinado com o art. 94 do Estatuto da Crianga e do Adolescente, que
preconiza as Unidades de atendimento socioeducativo o dever de adotar os principios da preservagdo dos
vinculos familiares e promocao da reintegracao familiar, reservando-lhes o direito de visita;
CONSIDERANDO o art. 143 do Estatuto da Crianga e do Adolescente onde ¢ vedada a divulgacdo de atos
judiciais, policiais e administrativos que digam respeito a criancgas e adolescentes a que se atribua autoria de
ato infracional.

CONSIDERANDO a Lei n° 19.848, de 03 de maio de 2019, regulamentada pelo Decreto n® 1416/2019, que

atribui a responsabilidade da organizacdo, promocao, desenvolvimento e coordenacdo do Sistema de
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Atendimento Socioeducativo, através do Departamento de Atendimento Socioeducativo (DEASE) a
Secretaria de Estado da Justica, Familia e Trabalho (SEJUF) no Estado do Parani, a quem compete a
execucdo das medidas privativas e restritivas de liberdade nos Centros de Socioeducagdo (CENSEs) e Casas

de Semiliberdade;
CONSIDERANDO a Resolugao n° 044/2015 — GS/SEJU que atribui ao Departamento de Atendimento

Socioeducativo, entre outros: I — a gestdo e a qualificagdo do atendimento socioeducativo de internagao,
internagdo provisoria e semiliberdade, de acordo com as normas e recomendacdes do Sistema Nacional de
Atendimento Socioeducativo e dos compromissos internacionais de direitos humanos; Il — garantir a
protecdo integral dos direitos dos adolescentes, por meio de um conjunto articulado de agdes governamentais

e ndo governamentais da Unido, do Estado e dos Municipios;

CONSIDERANDO a Resolugdo n® 044/2015 — GS/SEJU que estabelece principios e diretrizes do
atendimento socioeducativo paranaense, entre outros: I — respeito aos direitos humanos; II — responsabilidade
entre a sociedade, o Estado e a familia; III — respeito a situacdo do adolescente como pessoa em peculiar
desenvolvimento; IV — prioridade absoluta para o adolescente; V — brevidade e proporcionalidade da medida
em resposta ao ato cometido visando a responsabilizacdo pelo ato infracional e a reinser¢do social do
adolescente; VI — fortalecimento dos vinculos familiares e comunitarios no processo socioeducativo; VII —

incompletude institucional e VIII — municipalizacdo do atendimento mediante articulacdo com a rede;

CONSIDERANDO a Resolugdo n°® 044/2015 — GS/SEJU que assegura o direito do adolescente em
atendimento nas Unidades Socioeducativas, ndo vinculado as questoes disciplinares, dentre outros, receber

visitas ao menos semanalmente ou realizar atividade externa para visita domiciliar, quando couber;

CONSIDERANDO a Resolugdo 169/2018-GS/SEJU, que cria e regulamenta a Central de Vagas das
unidades Socioeducativas do Estado do Parana, disciplinando procedimentos administrativos para ingresso e

transferéncia de adolescentes em conflito com a lei nas respectivas unidades e da outras providéncias;

CONSIDERANDO a Deliberacao n° 005/2019 — CEDCA, que aprova a continuidade do Programa
Aproximando Familias e disponibiliza recursos do Fundo da Infancia e da Adolescéncia, para o pagamento

das passagens de adolescentes em atividade externa, para a realizagdo de visitas familiares.

RESOLVE:

Art. 1°. Estabelecer fluxo de solicitagdo de viagens, das Unidades Socioeducativas, junto ao Sistema

Informatizado da Central de Viagens.

§1°. As solicitagdes de viagens deverdo ser registradas por meio de sistema proprio € obedecerdo as normas e

legislagdes vigentes, mesmo que posteriores a publicagcdo da presente Portaria;

§2°. A solicitacdo de diarias de viagem fica caracterizada pelo registro da viagem a servigo no Sistema

Central de Viagens, realizado pelo proprio servidor interessado (viajante) ou por servidor designado para tal
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(solicitante), no qual sdo registradas as caracteristicas e condigdes da viagem, sua motivagdo, datas e
itinerarios, dentre outras. O proprio sistema processa a tramitagdo da solicitagdo, as autorizagdes
correspondentes ¢ solicita a liberagdo de recursos financeiros para serem provisionados no Cartdo

Corporativo, pessoal e intransferivel.

§3°. O acesso ao Sistema Central de Viagens se da mediante autorizagdo (Usudrio/ Senha), a solicitacdo de
liberagdo de acesso deve ser realizada pelo Diretor da Unidade Socioeducativa, a Chefia do Departamento,

que encaminhara ao setor competente. Este acesso € pessoal e intransferivel.

§4°. A operacdo do Sistema Central de Viagens — tanto para registro da viagem quanto na prestacao de contas

— ¢ suficientemente intuitiva de forma a permitir uma operacao simples e segura.

§5°. Viagens em rascunho/retroativas ndo serdo autorizadas/aprovadas, exceto aquelas solicitadas em

periodos estipulados pela Diretoria-Geral.

§6°. A Chefia Imediata que deve constar no Sistema da Central de Viagens é o responsavel imediato direto do

servidor, ndo devendo ser outro servidor.

§7°. As viagens devem ser langadas no Sistema com no minimo 2 (dois) dias uteis de antecedéncia a data de

saida do servidor do municipio de origem.

§8°. Passagens aéreas devem ser solicitadas unica e exclusivamente através do Sistema da Central de

Viagens, nos termos do art. 11 do Decreto 2428, ndo cabendo o ressarcimento das mesmas.

§9°. O sistema da Central de Viagens bloqueia automaticamente a inser¢do de novos pedidos de viagem no
caso de prestacdes de contas em atraso. Portanto, deve-se observar o prazo de 2 (dois) dias uteis apos o
retorno para langamento e envio da documentagdo ao setor responsavel, podendo, justificados os casos,
serem encaminhados para analise por meio digital. Nao excluindo a necessidade de envio posterior, no

malote subsequente, da documentacgao fisica correspondente.

§10. Os servidores envolvidos no processo de solicitagdo, tramitacdo e aprovacdo das viagens, devem
executar suas agdes primando pelo cumprimento dos principios da administragdo publica: legalidade,

impessoalidade, moralidade, publicidade e economicidade.

Art. 2°. No Sistema da Central de Viagens, sdo considerados os seguintes tipos de viagem:

§1°. Viagens do Servidor/ Funcionario: toda(s) viagem(s) realizada(s) por servidor efetivo ou contratado pelo

Governo do Estado.

I — Para as Unidades Socioeducativas configuram-se aquelas com a presenca da equipe técnica, como visitas
monitoradas, visitas de desinternacdo acompanhadas do técnico, visitas com finalidade de articulagdo com a
rede e elaboracdo de relatdrios, eventos de formagdo continuada e/ou reunides propostas pelo Departamento

de Atendimento Socioeducativo.
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§2°. Viagens da Comunidade: toda(s) viagem(s) realizada(s) por pessoas da comunidade.

I — As visitas familiares de/ para adolescentes em atendimento socioeducativo, custeadas pelo Governo do
Estado, limitam-se as hipoteses em que a unidade socioeducativa ndo se localize no municipio familiar do

adolescente e a distdncia ndo abranja transporte publico intermunicipal.

IT — O pagamento de passagens aos familiares e/ ou aos adolescentes em atendimento socioeducativo para
realizacdo de visitas, ndo interfere no direito de visitas, que poderdo ser realizadas as expensas da propria

familia, enquanto garantia legal e tratado com prioridade pelas unidades dentro do plano de atendimento.
III — Adolescentes em atendimento socioeducativo, na realizagdo de atividades externas de visita familiar.

IV — Palestrantes e autoridades convidadas a pelo DEASE terdo pagas exclusivamente as despesas de

deslocamento da cidade de origem, para o local onde acontecera a reunido/evento.

Art. 3°. A tramitacdo dos pedidos de viagens relacionadas ao Sistema Socioeducativo devem gozar de
prioridade absoluta e serem atendidas com a maior exiguidade e, sempre que possivel, concluidas no prazo

de 2 (dois) dias uteis desde o pedido inicial.

Art. 4°. As viagens devem ser previamente planejadas, sendo encaminhada a devida programacgao:
I — Viagens do Sistema Socioeducativo:

a) A previsdo das viagens das equipes técnicas e para visitas familiares deverdo ser encaminhadas pelo e-mail

institucional da Unidade, até a ultima sexta-feira de cada més conforme Anexos I e II, para os e-mails

viagens@sejuf.pr.gov.br e dease@sejuf.pr.gov.br. As previsdes serdo cientificadas pelo Departamento e a

execucdo sera acompanhada pelo Setor Administrativo ¢ Ordenador de Despesas.
b) A solicitagdo de viagens técnicas, com objetivo de visita familiar, que ndo tenham sido previstas, nos
termos da alinea anterior: o responsavel pela solicitagdo, com antecedéncia minima de 5 (cinco) dias da data

de realizacdo da viagem, anteriormente ao langamento do pedido no Sistema da Central de Viagens, deve

encaminhar o Anexo III no endereco eletronico dease@sejuf.pr.gov.br, para autorizacdo da viagem. A equipe
do DEASE, ap6s autorizagdo retornara o documento, por meio eletronico a Unidade solicitante, com copia ao

endereco eletronico viagens@sejuf.pr.gov.br.

¢) No caso das solicitagdes de viagens de pessoas da comunidade, sejam adolescentes ou familiares destes,
que tenham ingressado na Unidade solicitante, em data posterior ao envio da previsdo mensal, nos termos do
art. 4°. O responsavel pela solicitagdo, com antecedéncia minima de 5 (cinco) dias da data de realizacdo da
viagem, anteriormente ao lancamento do pedido no Sistema da Central de Viagens, deve encaminhar o

Anexo III no endereco eletronico dease@sejuf.pr.gov.br, para autoriza¢do. A equipe do DEASE, apos

autorizagdo da viagem retornara o documento, por meio eletronico a Unidade solicitante, com cdpia ao


mailto:viagens@seju.pr.gov.br
mailto:dease@seju.dease.pr.gov.br
mailto:dease@seju.dease.pr.gov.br
mailto:dease@seju.dease.pr.gov.br
mailto:viagens@seju.pr.gov.br
mailto:viagens@seju.pr.gov.br
mailto:viagens@seju.pr.gov.br
mailto:dease@seju.dease.pr.gov.br
mailto:dease@seju.dease.pr.gov.br
mailto:dease@seju.dease.pr.gov.br
mailto:dease@seju.dease.pr.gov.br
mailto:dease@seju.dease.pr.gov.br
mailto:dease@seju.dease.pr.gov.br
mailto:dease@seju.dease.pr.gov.br
mailto:viagens@seju.pr.gov.br
mailto:viagens@seju.pr.gov.br

- ff,; >

ESTADO DO PARANA %
SECRETARIA DE ESTADO DA JUSTIGA, FAMILIA E TRABALHO GOVERNO
Departamento de Atendimento Socioeducativo — DEASE DO ESTADO DO PARANA

endereco eletrdnico viagens@sejuf.pr.gov.br.

d) Os familiares visitantes devem estar devidamente cadastrados junto ao Sistema Informatizado de Medidas
Socioeducativas e o c6digo do visitante devera constar na planilha de previsdo de viagens familiares — Anexo
IT;
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II — Viagens dos servidores:

a) O servidor viajante deverd solicitar autorizagdo prévia ao Diretor da Unidade Socioeducativa, ou ao Chefe
do DEASE no caso dos servidores da sede, enquanto Chefias Imediatas perante o Sistema da Central de
Viagens, apresentando minimamente a programacgdo a ser realizada. Caso entenda necessario, a Chefia

encaminharé para aprovag@o do Diretor-Geral.

Art. 5° As viagens passiveis de programagdo e que ndo comportem a urgéncia caracteristica das
especificidades do atendimento socioeducativo, tais como capacitagdes, reunides, eventos, participacdo do
servidor em processo administrativo/ disciplinar, visitas familiares, audiéncias previamente agendadas,
transferéncias e permutas e programadas conforme art. 4° devem ser solicitadas pelo Sistema de Central de

Viagens, com no minimo 2 (dois) dias uteis de antecedéncia.

Art. 6°. As viagens de desinternacdo dos adolescentes ndo necessitam de autorizagdo do DEASE, porém a

decisao judicial de desinternamento devera ser encaminhada para o enderego (viagens@sejuf.pr.gov.br).

§1°. O adolescente desinternado devera ser acompanhado por servidor da Unidade até a efetivacdo da entrega

aos seus responsaveis legais, com a assinatura do termo de entrega.

§2°. Nas hipoteses de desinternacdo mediante acompanhamento do pai ou responsavel que comporte a

necessidade de viagem, a passagem de ambos podera ser custeada pelo Governo do Estado.

§3°. A desidia do ndo cumprimento da desinternagdo no imediato ato de conhecimento, cabera

responsabilizagdo administrativa aos envolvidos no processo de desinternagdo.

Art. 7°. A solicitacdo de viagem, no sistema da Central de Viagens devera conter, nos respectivos campos, as

seguintes informagoes.

a) Tipo de evento — selecionar o item correspondente com a atividade a ser realizada;

b) Periodo do evento — data e horario de inicio e término da atividade a ser realizada;

¢) Nome do evento — codigos conforme Anexo IV — aplicado apenas as Unidades Socioeducativas;

d) Descrigdo do evento — descrigdo sucinta das atividades que serfo desenvolvidas na viagem. No caso de
viagens de/ com adolescentes em atendimento socioeducativo deverd incluir o niimero do SMS do

adolescente e o nome, de forma a possibilitar conferéncias futuras.
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e) Local — Municipio(s) onde serdo desenvolvidas as atividades da viagem;

§1°. Na auséncia, inconsisténcia ou incompletude de qualquer das informagdes descritas acima a solicitagdo

sera devolvida para retificagdo do solicitante.

§2°. O tempo compreendido no “Periodo do Evento”, esta compreendido no valor recebido pelo viajante, o
qual ¢ calculado automaticamente pelo Sistema da Central de Viagens, conforme roteiro inserido e contempla

o pagamento das despesas da viagem (alimentacdo ¢ hospedagem).

§3°. A compensagdo de horas adicionais ocasionadas por viagens no interesse da administracdo ¢

regulamentada por Resolucao especifica.

Art. 8°. A aprovagdo da viagem para o atendimento socioeducativo exige os seguintes requisitos:

§1°. Para solicitagdo de viagens onde se faca necessaria a presenga de servidores, quando ndo estiverem
contempladas na previsdo encaminhada nos termos do Art. 4°. I, o responsavel pela solicitacdo da viagem,
concomitantemente ao langamento do pedido no Sistema da Central de Viagens, deve encaminhar e-mail

para o endereco eletronico (viagens@sejuf.pr.gov.br), contendo no assunto o nimero da solicitacdo de

viagem lancada no sistema e anexando conforme o caso, as seguintes informagoes:
I — No caso de transferéncias ordinarias:

a) Oficio da Central de Vagas, que contera os dados do adolescente a ser transferido, para atender a

necessidade de eventuais conferéncias e/ ou prestag@o de esclarecimentos posteriores;

II — No caso de transferéncias emergenciais:

a) Oficio da Central de Vagas, que contera os dados do adolescente a ser transferido, para atender a

necessidade de eventuais conferéncias e/ ou prestacdo de esclarecimentos posteriores;

b) Anexo IV ou V — ambos da Resolugdo n° 169/2018 — GS/SEJU — Central de Vagas;
III — No caso da conduc¢ao de adolescente para internamento hospitalar:
a) Oficio, Comunicado da Central de Leitos e/ou comprovante de disponibilidade de leito (espelho);

b) Ordem judicial ou autorizacdo judicial;

IV — No caso de desinternagao de adolescentes:

a) A decisdo judicial de desinternacdo do adolescente;

§2°. Quando da participagdo de servidores das Unidades Socioeducativas para eventos de capacitacao
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convocados pelo DEASE, deverdo ser obedecidas as instrugdes encaminhadas previamente pelo

Departamento. Sendo o deslocamento realizado por meio de transporte rodoviario.

§3°.No caso das viagens técnicas, sejam elas programadas ou ndo, em que houver a possibilidade, deve ser

observada a conveniéncia de aproveitamento do roteiro, visando o principio da economicidade.

§4°. As despesas com alimentacdo do adolescente durante o percurso da viagem serdo custeadas pelo
Governo do Estado, com o valor creditado no cartdo corporativo do servidor que o acompanha. As despesas
devem estar comprovadas por meio de nota fiscal e/ ou recibo certificado, assinado e datado pelo

adolescente.

§5°. As despesas com alimentagdo do adolescente, descritas no paragrafo anterior, obedecerdo os limites de
horario estabelecidos nos incisos I e II, art. 16, do Decreto 2428, ndo ultrapassando o valor maximo de R$
50,00 (cinquenta reais).

I — 50% do valor limite para alimentacdo do adolescente quando o deslocamento for superior a 6

(seis) horas ¢ inferior a 8 (oito) horas.

II - 100% do valor limite para alimentagdo do adolescente quando o deslocamento for superior a 8
(oito) horas consecutivas, desde que ndo haja pernoite ¢ a estrutura organizacional do Estado ndo

fornega alimentag@o gratuita.

V — No caso de viagens por meio aéreo: concomitantemente ao langamento do pedido no Sistema da Central

de Viagens, para o e-mail viagens@sejuf.pr.gov.br, a autorizacdo da Diretoria Geral para a realizagdo da

viagem, contendo a descri¢ao do evento e no assunto o niimero da solicitacdo de viagem langada no sistema,

com antecedéncia minima de 10 (dez) dias.

Art. 9°. Considera-se como procedimento padrdo da Central de Viagens, junto ao Sistema de Atendimento
Socioeducativo, para a devida aprovacdo, 1(um) condutor do veiculo e 1 (um) agente (de seguranga
socioeducativo ou membro da equipe técnica) por adolescente, o que ndo abrange eventual necessidade de

escolta sob responsabilidade da Policia Militar.

§1°. Nas viagens técnicas, mediante justificativa fundamentada a ser apresentada pela Unidade, nos termos
do Anexo III, podera ser autorizada a participagdo de mais de 02 (dois) servidores. A avaliagdo se dara por

parte do DEASE, dando ciéncia a Unidade e aos setores responsaveis.

Art. 10. A prestacdo de contas deve ser realizada no sistema da Central de Viagens, nos termos do art. 24 ¢

seguintes do Decreto Estadual n® 2428 de 14 de agosto de 2019.
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§1°. Além dos documentos ¢ comprovantes solicitados no Decreto acima referido devem acompanhar, em
meio fisico, os documentos apresentados no art. 8° da presente Portaria, conforme o caso, na ordem indicada

no § 2° inciso III do art. 12.

§2°. No caso de Eventos de Capacitacdo ou Reunides Técnicas informadas pelos DEASE, deve ser
apresentado, em meio fisico, o e-mail que realizou a convocacdo aos servidores, bem como a programagao

do evento, se houver.

§3°. No caso da participag@o do servidor em Processos Administrativos/ Disciplinares, deve ser apresentada,

em meio fisico, a Resolugdo, publicada em diario oficial, que nomeia o servidor como parte da comissao.

§4°. Deve ser observado o prazo de 2 (dois) dias tteis, ap6s o retorno do servidor viajante, para langamento e
envio da documentagdo ao setor responsdvel, podendo, justificados os casos, serem encaminhados para
analise por meio digital. Nao excluindo a necessidade de envio posterior da documentagdo em meio fisico,

no malote subsequente, da documentacao fisica correspondente.

Art. 11. Considerando as adequag¢des no Sistema da Central de Viagens é obrigatoria a inclusdo dos
documentos da prestagdo de contas, na area de Anexo, quais sejam os documentos comprobatérios de saque,
das passagens e demais documentos de realizagdo da viagem, para fins de inser¢do no Portal da

Transparéncia.

Art. 12. Das responsabilidades e atribuicdes:
§1°. Cabe ao servidor viajante:
I — Planejar as agdes e repassar a Chefia Imediata sua programagao de viagens.

IT — Apresentar, em tempo, as documentagdes necessarias para prestacao de contas.

§2°. Cabe ao servidor solicitante:

I — Inserir as solicitagdes de viagens no Sistema da Central de Viagens, conforme planejamento e previsoes

repassadas pelo servidor viajante.

IT — Realizar a prestagdo de contas junto ao Sistema da Central de Viagens, em tempo habil, apos o

recebimento das documentagdes por parte do viajante.

III — Encaminhar documentagdo fisica ao Grupo Orc¢amentario Financeiro Setorial (GOFS) no malote
subsequente a realizacdo da prestagdo de contas junto ao Sistema da Central de Viagens, organizadas de

acordo com a ordem apresentada abaixo:
a) Viagens do Servidor:

1° Relatério da Prestagdo de Contas;
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2° Relatério da Solicitacdo;
3° Diario de Bordo/ Passagens;
4° Comprovante de saque;
5° Comprovante de deposito, quando houver;
6° Relatério Técnico da viagem (Anexo V)
7° e demais documentos, quando houver;
b) Viagens da Comunidade:
1° Relatério da Prestagdo de Contas;
2° Relatoério da Solicitagao;
3° Comprovante de saque;
4° Comprovante de depdsito, quando houver;
5° Comprovantes de passagens;
e demais documentos.

¢) Os documentos descritos nas alineas “a” e “b” deverfo ser certificados, datados e assinados pelo servidor

viajante ¢/ ou pessoa da comunidade usuaria do recurso destinado.

d) No caso de desinternamento, transferéncia e recimbio se faz indispensavel o envio decisdo judicial,
autorizacao judicial e/ou declinio de competéncia e termo de entrega. Na ordenacdo dos documentos fisicos o

termo de entrega devera ser o ultimo documento.

e) Verificar o saldo do cartdo de combustivel com periodicidade adequada, devendo solicitar ao Grupo
Administrativo Setorial - GAS/SEJUF a recarga quando o valor se tornar insuficiente antes da solicitacao de
viagem. A recarga do cartdo combustivel quando solicitada, ¢ realizada imediatamente, razdo pela qual em

caso de insuficiéncia de saldo durante a viagem, em caso de ndo cumprimento, ndo serd ressarcido o servidor.

f) O ressarcimento, via Central de Viagens, da manutencdo de veiculos somente serda autorizada em casos

emergenciais, devidamente justificados, ndo devendo ser realizadas manutencdes preventivas.

§3°. Cabe a Chefia Imediada do servidor viajante:
I — Aprovar a solicitagao feita no Sistema da Central de Viagens;

II — Conferir se o roteiro e a programacgdo da viagem estdo de acordo com os termos do §10, art. 1° da

presente Portaria;

§4°. Cabe ao Diretor da Unidade Socioeducativa:

I — Figurar como chefia imediata, no Sistema da Central de Viagens, para autorizacdo das viagens dos
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servidores da sua Unidade.

II — Designar a operacionalizacdo dos pedidos no Sistema da Central de Viagens no ambito da Unidade

Socioeducativa correspondente.

III — Oportunizar treinamento na operagdo do Sistema da Central de Viagens a mais de um servidor da
Unidade Socioeducativa, de modo que ndo haja interrup¢do ou atraso no cumprimento dos prazos

estabelecidos para os servigos prestados.

IV — Encaminhar ou designar servidor para encaminhamento das previsdes mensais de viagens da sua

Unidade, conforme previsto nesta Portaria.

§5°. Cabe ao Grupo de Recursos Humanos Setorial - GRHS/SEJUF:

I — Certificar se o servidor viajante pertence aos quadros do Governo do Estado e esta autorizado a viajar.

§6°. Cabe ao Grupo Administrativo Setorial — GAS/SEJUF, sob pena de ndo haver prosseguimento ao

pedido, analisar os seguintes requisitos:
I — Analisar se a solicitagdo encontra-se em conformidade com os critérios estabelecidos nesta Portaria;
IT — Se o percurso, previsao de saida e chegada sdo coerentes a complexidade e dindmica da viagem;

III — Reservar, em campo especifico do Sistema da Central de Viagens, a placa do veiculo oficial a ser

utilizado na viagem, cuja placa deve ter sido informada no roteiro da solicitagdo, no campo de observagdes.

§7°. Cabe ao Grupo Orcamentario e Financeiro Setorial — GOFS/SEJUF:

I — Aprovisionar o recurso necessario ao pagamento das despesas, de acordo com a disponibilidade

orgamentaria, conforme solicitagao no sistema da Central de Viagens;
II — Indicar a rubrica originaria do recurso para pagamento das despesas da viagem;

III — Apos a aprovacao do Ordenador de Despesas realizar a liberagdo dos recursos no cartdo corporativo do

servidor;

IV — Analisar e aprovar a prestacdo de contas, no que se refere a documentagdo ¢ o cumprimento dos
requisitos no Sistema da Central de Viagens, mantendo arquivo dos documentos fisicos para futuras

conferéncias, se necessario.

§8°. Cabe ao Ordenador de Despesas — Diretoria-Geral:
I — Aprovar a liberagdo dos recursos no cartdo corporativo do servidor;

IT — Verificar o cumprimento do contido na presente Portaria.
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Art. 13. Os eventos de capacitacdo deverdo ser previamente autorizados pelo Diretor Geral, contendo a
indicagdo de recursos pelo Grupo Orcamentario e Financeiro Setorial — GOFS/SEJUF, a justificativa da
impossibilidade de realizar o evento via videoconferéncia, a descricdo do evento e a quantidade de

participantes.

Art. 14. Casos omissos, ou que ndo tenham sido previstos nesta norma, deverdo ter autorizagdo da Chefia do

DEASE para prosseguimento.

Art. 15, Esta Portaria entra em vigor a partir de sua publicacdo, revogadas as disposi¢cdes em contrario.

Curitiba, 26 de novembro de 2019.

Coronel David Antonio Pancotti

Chefe do Departamento de Atendimento Socioeducativo

Secretaria de Estado da Justiga, Familia e Trabalho
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ANEXO1

Previsdo de Viagens Técnicas

Unidade Socioeducativa:

Meés/ Ano de Referéncia:

Dados do Viajante

Dados da Viagem

Nome

Funciao

Adolescentes atendidos

SMS

Municipio

Descricio das atividades
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ANEXO II

Previsdo de Viagens da Comunidade para Visitas Familiares

Unidade Socioeducativa: Meés/ Ano de Referéncia:
Dados do Adolescente Dados do Viajante Dados da Viagem
Prontuario Caédigo de . . Valor da
Nome SMS Nome Parentesco visitante — SMS Origem Destino passagem (RS)
, de de

Diregao da Unidade
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ANEXO III
Formulario de Solicitacio de Viagem para

Visita Adolescente/ Familia e/ou Visita Técnica

Unidade Solicitante:

Nome do(s) adolescente(s):
N° do Prontuario do SMS:

Finalidade da visita

Profissionais que participario da Viagem

Nome Funcio
1-
2.

Dados do veiculo

Observacoes

Roteiro de viagem:

Saida Chegada
Cidade Data/Hora Cidade Data/Hora

Direcdo da Unidade

Autorizacao DEASE
/ /
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ANEXO IV

Nome do Evento — Cédigos

Cadigo — Tipo Descricao

01 — Visita Familiar — familia Viagem da Comunidade, para garantia do direito a
convivéncia familiar ao adolescente em atendimento
socioeducativo privado ou com a liberdade restrita
nas Unidades Socioeducativas

02 — Visita Familiar — adolescente Viagem da Comunidade, para garantia do direito a
convivéncia familiar e comunitaria ao adolescente
em atendimento socioeducativo em cumprimento de
medida de Semiliberdade nas Unidades
Socioeducativas

03 — Visita Técnica Viagem de servidor/ funciondrio para realizag¢do de
visita familiar ou a rede de atendimento, visando a
confeccao de documentos ou a busca de subsidios
para a elaboragdo de relatdrios técnicos de
acompanhamento da medida socioeducativa

04 — Reuniao Técnica Viagem de servidor/ funcionario para realizagao de
reunides de trabalho

05 — Eventos de Capacitaciao Viagem de servidor/ funcionério a fim de garantir a
participacdo em eventos de capacitagdo convocados
pelos Departamentos da SEJUF

06 — Desligamento de adolescentes Viagem de servidor/ funciondrio para
acompanhamento de adolescente desinternado até a
efetiva entrega aos familiares ou responsaveis legais

07 — Internamento Hospitalar Viagem de servidor/ funciondrio para
acompanhamento de adolescente até institui¢ao
hospitalar onde sera internado

08 — Consulta Médica/ exames Viagem de servidor/ funcionario para
acompanhamento de adolescente a consulta médica
ou exames a serem realizados em municipio diverso
do qual se encontra em atendimento socioeducativo

09 — Sindicancia/ Processo Administrativo Viagem de servidor/ funcionario nomeado por meio
de Resolugao Secretarial para composicao de
Comissao Sindicante ou de Processo Administrativo

10 — Viagens Administrativas Viagem de servidor/ funcionario para resolucao de
questdes administrativas da Unidade
Descentralizada

11 — Audiéncias Viagem de servidor/ funciondrio para

acompanhamento de adolescente a audiéncia
judicial previamente designada pela autoridade
judicial competente
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Codigo — Tipo Descricao

12 — Transferéncia/ RecAmbio/ Permuta  Viagem de servidor/ funcionario para
acompanhamento de adolescente até a Unidade
Socioeducativa de destino

13 — Viagens para Atividades Pedagogicas Viagem de servidor/ funcionario para
acompanhamento de adolescente a atividades
pedagogicas propostas pela equipe da Unidade
Socioeducativa, com projeto previamente aprovado
pela equipe do Departamento de Atendimento
Socioeducativo
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ANEXO V

RELATORIO TECNICO DA VIAGEM N°

Descricao do evento:

Objetivo da participacao:

Conclusao/Medidas a serem adotadas pelo 6rgao:

Informacgodes complementares:

Cidade, data

Assinatura do Viajante
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