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I Secretaria da Justica e Cidadania

RESOLUGAO N° 049, DE 23 DE MAIO DE 2023

Regulamenta o pedido de viagens dos
servidores da Secretaria de Estado da
Justica e Cidadania — SEJU

A DIRETORIA GERAL DA SECRETARIADE ESTADO DA JUSTICA E CIDAD ANIA, no uso das atribuicdes que lhe sdo conferidas pelo art. 44 da Lei
Estadual n® 21.352 de 01 de janeiro de 2023, regulamentada pelo Decreto n°® 03 de 1° de janeiro de 2023 e Resolugdo n° 34 de 2023 da Secretaria de
Estado da Justica e Cidadania, nomeada pelo Decreto Estadual n® 1025, de 23 de margo de 2023, RESOLVE:

Art. 1°. Estabelecer fluxo de solicitagdo de viagens dos servidores da Secretaria de Estado da Justica e Cidadania — SEJU

§1°. As solicitacdes de viagens deverdo ser registradas por meio de sistema préprio e obedecerdo as normas e legislacdes vigentes, mesmo que
posteriores a publicagdo da presente Resolucao.

§2°. A solicitagao de diarias de viagens fica caracterizada pelo registro da viagem a servico no Sistema Central de Viagens, realizado pelo préprio servidor
interessado (viajante) ou por servidor designado para tal (solicitante), no qual sado registrados as caracteristicas e condicbes da viagem, sua motivacao,
datas e itinerarios, dentre outras. O préprio sistema processa a tramitagdo da solicitagdo, as autoridades correspondentes e solicita a liberagdo de
recursos financeiros para serem prov isionados no Cartdo Corporativo, pessoal e intransferivel.

§3°. O acesso ao Sistema Central de Viagens se da mediante autorizacado (usuario/senha), a solicitagdo de liberagédo de acesso deve ser solictada a
Central de Viagens.

§4°. As viagens devem ser solicitadas pelo Setor do servidor que ira se deslocar.

§5°. Viagens em rascunho/retroativos nao serédo autorizadas/aprov adas.

§6°. A Chefia Imediata que deve constar no Sistema da Central de Viagens é o responsav el Imediato direto do servidor, ndo devendo ser outro servidor.
§7°. As viagens devem ser langadas no Sistema impreterivelmente, com no minimo 2 (dois) dias uteis de antecedéncia a data de saida do servidor do
municipio de origem, excetoviagens emergéncias.

§8°. Passagens aéreas devem ser solicitadas Unica e exclusivamente através do Sistema da Central de Viagens, nos termos do art. 11 do Decreto n°
2428/2019, ndo cabendo o ressarcimento das mesmas, com prazo impreterivelmente de 10 (dez) dias de antecedéncia.
§9°. Os servidores envolvidos no processo de solicitagdo, tramitagéo e aprovacéo das viagens, devem executar suas agdes primando pelo cumprimento
dos principios da Administrag@o Publica: legalidade, impessoalidade, publicidade e economicidade.

Art. 2°. Os deslocamentos obedecerdo aos critérios de contengdo de despesas do Governo do Estado.

§ 1.° Somente em caso excepcional, mediante justificativa do Orgdo ou Entidade solicitante e instruido com documentacgao afeta & realizagdo de despesa,
o Chefe da Casa Civil podera excepcionalizar:

| - deslocamento por prazo superior a dez dias continuos;

Il - 40 (quarenta) ou mais diarias intercaladas ao servidor durante o exercicio financeiro;

11l - deslocamento de mais de 05 (cinco) pessoas para 0 mesmo ev ento.

Art. 3°. A tramitacdo dos pedidos de viagens relacionadas ao Sistema Socioeducativo devem gozar de prioridade absoluta e serem atendidas com a maior
exiguidade e, sempre que possivel, concluidas no prazo de 2 (dois) dias Uteis desde o pedido inicial.

Art. 4°. As viagens devem ser previamente planejadas, sendo encaminhada a devida programagéo:

§1°. Viagens do Sistema Socioeducativo: | - A previsdo das viagens das equipes técnicas e para visitas familiares deverdo
ser encaminhadas pelo e-mail institucional da Unidade, até a Ultima sexta-feira de cada més conforme Anexos | e IlI, para os e-mails
centraldeviagens@seju.pr.gov.br e cgs@seju.pr.gov.br. As previsbes serdo cientificadas pelo Departamento e a execugéo sera acompanhada pelo Setor
Administrativo e Ordenador de Despesas;

Il — A solicitagdo de viagens das equipes técnicas, com objetivo de visita familiar, que ndo tenham sido previstas, nos termos da alinea anterior: o
responsavel pela solictacdo, com antecedéncia minima de 5 (cinco) dias da data de realizagcdo da viagem, anteriormente ao langamento do pedido no
Sistema da Central de Viagens, deve encaminhar o Anexo Il no enderego eletrénico cgs@seju.pr.gov.br, para autorizagdo da viagem. A equipe da
Coordenagédo de Gestdo do Sistema Socioeducativo - CGS, apds autorizagdo retornard o documento, por meio eletrénico, a Unidade solicitante, com
copia ao endereco eletrénico centraldeviagens@seju.pr.gov .br;

Ill = No caso das solictagdes de viagens de pessoas da comunidade, sejam adolescentes ou familiares destes, que tenham ingressado na Unidade
solicitante, em data posterior ao envio da previsédo mensal, nos termos do art. 3°. O responsavel pela solicitagdo, com antecedéncia minima de 5 (cinco)
dias da data de realizagdo da viagem, anteriormente ao langamento do pedido no Sistema da Central de Viagens, deve encaminhar o Anexo Ill no
enderecgo eletrénico cgs@seju.pr.gov.br para autorizagdo. Apenas serdo aprovadas viagens que tiverem o formulario de autorizagdo (Anexo Ill). A equipe
da Coordenacdo de Gestdo do Sistema Socioeducativo — CGS, ap6és autorizagdo da viagem retornara o documento, por meio eletrénico a Unidade
solicitante, com coépia ao enderego eletronico centraldeviagens@seju.pr.gov .br;

IV — Os familiares visitantes devem estar devidamente cadastrados junto ao Sistema Informatizado de Medidas Socioeducativas e o cédigo do visitante
devera constar na planilha de previséo de viagens familiares — Anexo |l;

V — As viagens de desinternagdo dos adolescentes ndo necessitam de autorizo da CGS, porém a decisdo judicial de desinternamento devera ser
encaminhada para o endereco centraldeviagens@seju.pr.gov .br;

a) O adolescente desinternado devera ser acompanhado por servidor da Unidade até a efetivagdo da entrega aos seus responsaveis legais, com a
assinatura do termo de entrega;

b) Nas hipoéteses de desinternagdo mediante acompanhamento do pai ou responsaveis que comporte a necessidade de viagem, a passagem de ambos
podera ser custeada pelo Governo do Estado;

c) A desidia do ndo cumprimento da desinternagdo no imediato ato de conhecimento, cabera responsabilizagdo administrativa aos envolvidos no processo
de desinternagao;

§2°. Viagens dos Conselhos Estaduais, instituidos por lei, vinculados a esta Secretaria e que autorize o custeio de viagens em razio da participagéo do
Conselheiro, no exercicio de suas fungdes em reunides, Camaras Técnicas ou Comissdes e da representagdo em eventos, de acordo com o Regimento
Interno de cada Conselho, serdo incluidos no servigos “Central de Viagens”.

§3°. Viagens dos servidores:
| — O servidor viajante dev era solicitar autorizagcéo prévia ao Chefe Imediato e posteriormente deve encaminhar para autorizagdo do(a) Diretor(a) Geral,
exceto as viagens descritas no §1° que serdo comunicadas ao Diretor(a) Geral posteriormente.

Art. 5°. Todas as viagens devem ser solicitadas no Sistema Central de Viagens com no minimo 2 (dois) dias Uteis de antecedéncia, exceto viagens que
tem como meio de transporte passagens aéreas que devem ser solicitadas com o prazo de 10 (dez) dias de antecedéncia e viagens emergenciais que
podem ser requeridas a qualquer tempo.

Art. 6°. A solicitagdo de viagem, no Sistema da Central de Viagens devera conter, nos respectivos campos, as seguintes informacdes:
a) Tipo de evento — selecionar o item correspondente com a atividade a ser realizadas;

b) Periodo do evento — data e horario de inicio e término da atividade a ser realizada;

c) Nome do evento — codigos conforme Anexo IV — aplicado apenas as Unidades Socioeducativ as;

d) Descricdo do evento — descricdo sucinta das atividades que serdo desenvolvidas na viagem. No caso de viagens de adolescentes em atendimento
socioeducativ o dev era incluir o nimero do SMS do adolescente e o nome, de forma a possibilitar conferéncias f uturas;

e) Local — Municipio(s) onde serdo desenvolvidas as atividades daviagem.

f) Nome da unidade — unidade na qual os servidores estédo lotados

§1°. Na auséncia, inconsisténcia ou incompletude de qualquer das informacdes descritas acima a solicitag@o sera devolida para retificagdo do solicitante.
§2°. O tempo compreendido no “Periodo do Evento”, estd compreendido no v alor recebido pelo viajante, o qual é calculado automaticamente pelo Sistema
da Central de Viagens, conforme roteiro inserido e contempla o pagamento das despesas da viagem (alimentagdo e hospedagem).
Art. 7°. A aprovacédo daviagem para o atendimento socioeducativo exige os seguintes requisitos:

§1°. Para solicitagado de viagens onde se faga necessaria a presenca de servidores, quando ndo estiverem contempladas na previsdo encaminhada nos
termos do art. 4°. inciso |, o responsav el pela solicitagdo da viagem, concomitantemente ao langamento do pedido no Sistema da Central de Viagens, deve
encaminhar e-mail para o endereco eletrénico centraldeviagens@seju.pr.gov .br,contendo no assunto o nimero da solicitacdo de viagem langada no
sistema e anexada conforme o caso, as seguintes informagdes:

| — No caso de transferéncia ordinarias:

a) Oficio da Central de Vagas, que contera os dados do adolescente a ser transferido, para atender a necessidade de eventuais conferéncias e/ ou
prestagédo de esclarecimentos posteriores;

Il —No caso de transferéncia emergenciais:

a) Oficio da Central de Vagas, que contera os dados do adolescente a ser transferido, para atender a necessidade de eventuais conferéncias e/ ou
prestagdes de esclarecimentos posteriores;

b) Anexo IV ou V — ambos da Resolucdo n® 169/2018 — GS/SEJU — Central de Vagas;
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Il — No caso da condugéo de adolescente para internamento hospitalar:

a) Oficio, Comunicado da Central de Leitos & ou comprovante de disponibilidade de leito (espelho);

b) Ordem judicial ou autorizagao judicial;

IV — No caso de desinternacdo de adolescentes:

a) A decisdo judicial de desinternagdo do adolescente;

§2°. Quando da participagéo de servidores das Unidades Socioeducativas para eventos de capacitagdo convocados pela CGS, deverao ser obedecidas as
instrugdes encaminhadas previamente pelo Setor. Sendo o deslocamento realizado por meio de transporte rodov iario.

§3°. No caso das viagens técnicas, sejam elas programadas ou ndo, em que houver a possibilidade, deve ser observada a conveniéncia de
aprov eitamento do roteiro, visando o principio da economicidade.

§4°. As despesas com alimentacdo do adolescente durante o percurso da viagem serdo custeadas pelo Governo do Estado, com o valor creditado no
cartdo corporativo do servidor que o acompanha. As despesas devem estar comprovadas por meio de nota fiscal e/ ou recibo certificado, assinado e
datado pelo adolescente.

§5°. As despesas com alimentacédo do adolescente, descritas no paragrafo anterior, obedecerao os limites de horario estabelecidos nos incisos | e II, art.
16, do Decreto 2428, néo ultrapassando o valor maximo de R$ 50,00 (cinquenta reais).

| — 50% do valor limite para alimentagdo do adolescente quando o deslocamento for superior a 6 (seis) horas e inferior a 8 (oito) horas.
Il — 100% do v alor limite para alimentagéo do adolescente quando o deslocamento for superior a 8 (oito) horas consecutivas, desde que néo haja pernoite
e a estrutura organizacional do Estado nao forneca alimentagéo gratuita.

Art. 8°. Considere-se como procedimento padrao da Central de Viagens, junto ao Sistema de Atendimento Socioeducativo, para a devida aprovacgéao, 1
(um) condutor do veiculo e 1 (um) agente de seguranga socioeducativo ou membro da equipe técnica por adolescente, o que ndo abrange eventual
necessidade de escolta sob responsabilidade da Policia Militar.

§1°. Nas viagens técnicas, mediante justificativa fundamentada a ser apresentada pela Unidade, nos termos do Anexo Ill, poderd ser autorizada a
participagé@o de mais de 02 (dois) servidores. A avaliagéo se dara por parte da Coordenagéo de Gestéo do Sistema Socioeducativo - CGS, dando ciéncia a
Unidade e aos setores responsav eis.

Art. 9°. A prestagao de contas deve ser realizada no sistema da Central de Viagens, nos termos do art. 24 e seguintes do Decreto Estadual n° 2428 de 14
de agosto de 2019.

Art. 10°. Considerando as adequagdes no Sistema da Central de Viagens é obrigatéria a inclusdo dos documentos da prestagdo de contas, na area de
Anexo, quais sejam os documentos comprobatérios de saque, das passagens e demais documentos de realizagdo da viagem, para fins de insergéo no
Portal da Transparéncia.

Art. 11°. Os servidores que utilizarem veiculos dficiais, devem verificar o saldo do cartdo de combustivel com periodicidade adequada, devendo solicitar ao
Nucleo Financeiro Setorial - NFS/SEJU a recarga quando o valor se tornar insuficiente antes da solicitagéo de viagem. A recarga do cartdo combustivel
quando solicitada, é realizada imediatamente, razéo pela qual em caso de insuficiéncia de saldo durante a viagem, em caso de ndo cumprimento, nao
sera ressarcido o servidor.

Art. 12°. O ressarcimento, via Central de Viagens, da manutengdo de veiculos somente serd em casos emergéncias, devidamente justificados, nédo
devendo ser realizadas manutengdes preventivas. Art. 13°. Os eventos de capacitagdo deverdo ser previamente autorizadas pelo (a)
Diretor(a) Geral, contendo a indicag&o de recursos pelo Nucleo Financeiro Setorial - NFS/SEJU, a justificativa da impossibilidade de realizar o evento via
video conferéncia, a descricdo do evento e a quantidade de participantes.

Art. 14°. Casos omissos, ou que ndo tenham sido previstos nesta norma, deverdo ser apreciados pela Diretoria Geral.
Art. 15°. A Coordenagdo de Gestdo do Sistema Socioeducativo — CGS, podera instituir normas complementares para cumprimento desta Resolugé&o.
Art. 16°. Esta Resolug&o entra entra em vigor a partir de sua publicagdo, revogando a Resolugdo n® 052/2021.

Curitiba, 23 de maio de 2023

Rubia Rossi
Diretora Geral
Secretaria de Estado da Justi¢a e Cidadania

ANEXO 1
Previsdo de Viagens Técnicas
UnidadeSocioeducativa: Més/Ano deR eferéncia:
Dados do Viajante Dados daviagem
Funcao Adolescentes atendidos SMS Municipio Descri¢io da

N
ome satividades

Enviar a Previsdo de Viagens Visitas Familiares até a Ultima sextafeira do més nos seguintes expressos: centraldeviagens@seju.pr.gov.br
e cgs@seju.pr.gov.b
Assunto: Previséo de Viagens Visitas Familiares —més - unidade. O n&o envio pode implicar na negativa da
viagem.
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AN EXOIl
Previsao de Viagens da Comunidade para Visitas Familiares
UnidadeSocioeducativa: Més/ AnodeReferéncia:
Nome ProntuarioSMS | Nome Codigo . . Valor da
Parentesco devisitante—SMS Origem |Destino passagem (R$)
de de

Direcdo da Unidade

Enviar a Previsdo de Viagens Visitas Familiares até a ultima sextafeira do més nos seguintes expressos: centraldeviagens@seju.pr.gov.br
cgs@seju.pr.gov .br

Assunto: Previsdo de Viagens Visitas Familiares —més - unidade. O n&o envio pode implicar na negativa da viagem.

ANEXO Il
FORMULARIO DE SOLICITAGAO DE VIAGEM — SEJU/UNIDADES SOCIOEDUCATIVAS

Nome da Unidade:

Nome do(s) viajante(s):

Caodigo de visitante — SMS (familiar):

SMS do(a) adolescente:

) Familia (adolescente ou familiar)
) Servidor
) Representante de entidade da Sociedade Civil ou &fins

Fungéo:

) Carro Oficial
) Passagem Aérea
) Sem Custo para o Estado

(

(

(

() Passagem Rodov iaria
Meio de deslocamento: E
(

Dados do veiculo:

() Prevista
Tipo (') Emergencial
() Determinagéo Judicial / Autos n°

Cidade de saida e destino:

Data e horade ida e de retomo:

Justificativa da viagem:

Autorizacdo da(s) Chefia(s) Imediata(s) e Diretoria Geral (Assinado e datado via E-protocolo):

Caso haja necessidade do Diretor(a) da Unidade encaminhar primeiramente para a chav e do(a) Diretor(a).
Enviar a solictagao de viagem via e-Protocolo na chave SEJU/CV/CGS.
Caso o viajante seja adolescente, incluir no campo “Nome do viajante” o SMS do(a) adolescente.
Somente apos as aprovacdes desse formulario, abrir a viagem no sistema “Central de Viagens”.
Solicitacdo prevista com no minimo 2 dias uteis de antecedéncia.
Solicitacéo emergencial ndo prevista com no minimo 5 dias Uteis de antecedéncia; casos excepcionais seréo tratados como tal.
Solicitacdo de viagem que envolv e passagem aérea com no minimo 10 dias Uteis de antecedéncia.
Chefia imediata: servidores de unidades, adolescentes e familiares é a diregdo da unidade e diretores da unidade é a chefia do CGS;
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ANEXO IV
Nome do Evento — Cédigos

Codigo — Tipo

Descrigao

01 — Visita Familiar —familia

Viagem da Comunidade, para garantia do direito a conv véncia familiar ao adolescente
em atendimento socioeducativo privado ou com a liberdade restrita nas Unidades
Socioeducativas

02 — Visita Familiar —adolescente

Viagem da Comunidade, para garantia do direito a conv Vencia familiar e comunitaria
ao adolescente em atendimento socioeducativo em cumprimento de medida de
Semiliberdade nas Unidades Socioeducativas

03 — Visita Técnica

Viagem de servidor/ funcionario para realizagao de visita familiar ou a rede de
atendimento, visando a confecgdo de documentos ou a busca de subsidios para a
elaboragéo de relatoérios técnicos de acompanhamento da medida socioeducativa

04 — Reuniao Técnica

Viagem de servidor/ funcionario para realizagao de reunioes de trabalho

05 — Eventos de Capacitagao

Viagem de servidor/ funcionario afim de garantir a participacao em ev entos de
capacitagéo convocados pelos Departamentos da SEJUF

06 — Desligamento de adolescentes

Viagem de servidor/ funcionario para acompanhamento de adolescente desinternado
até a efetiva entrega aos familiares ou responsév eis legais

07 — Internamento Hospitalar

Viagem de servidor/ funcionario para acompanhamento de adolescente até instituicao
hospitalar onde sera internado

08 — Consulta Médica/ exames

Viagem de servidor/ funcionario para acompanhamento de adolescente a consulta
médica ou exames a serem realizados em municipio diverso do qual se encontra em
atendimento socioeducativo

09 - Sindicancia/ Processo
Ad ministrativo

Viagem de servidor/ funcionario nomeado por meio de Resolugao Secretarial para
composicao de Comissao Sindicante ou de Processo Administrativo

10 — Viagens Administrativas

Viagem de servidor/ funcionario para resolucao de questoes administratv as da
Unidade Descentralizada

11 — Audiéncias

Viagem de servidor/ funcionario para acompanhamento de adolescente a audiéncia
judicial previamente designada pela autoridade judicial competente

12 — Transferéncia/ Recambio/
Permuta

Viagem de servidor/ funcionario para acompanhamento de adolescente até a Unidade
Socioeducativa de destino

13 — Viagens para Atividades
Pedagégicas

Viagem de servidor/ funcionario para acompanhamento de adolescente a atividades
pedagogicas propostas pela equipe da Unidade Socioeducativa, com projeto
previamente aprovado pela equipe do Departamento de Atendimento Socioeducativo

ANEXO V

RELATORIOTECNICODAVIAGEM N° 0_/2022

Descricaodoevento:

Objetivodaparticipacao:

IConclusao/Medidasaseremadotadaspeloorgao:

Informagoescomplementares:

Curitiba, de dezembro de 2023

54316/2023

Secretaria da Mulher e
Igualdade Racial

pelo Decreto Estadual n° 003/2023, de 1° de janeiro de 2023,

RESOLVE:

RESOLUGAO N° 014/2023 — SEMI/GAB

2023 e no uso das atribuigdes que Ihe sdo conferidas pelos artigos 4° e
48 da Lei Estadual n°® 21352, de 1° de janeiro de 2023, regulamentada

Designa  servidores  para
responderem pelas Diretorias
e Coordenagdes vinculadas a
Secretaria de Estado da
Mulher e Igualdade Racial.

A SECRETARIA DE ESTADO DA MULHER e IGUALDADE RACIAL,
nomeada pelo Decreto Estadual n® 494/2023, de 13 de fevereiro de

Art. 1°. DESIGNAR a servidora Mariana de Sousa Machado Néris, RG
1.906.667 SESP/PR, para responder como Diretora de Politicas
Publicas para Mulher — DPPM, com efeitos retroativos a 07 de fevereiro
de 2023 (data da nomeagéo);

Art. 2° DESIGNAR os seguintes servidores para responderem pelas
respectivas Assessorias Técnicas, Departamentos e Unidades, que
estao vinculados a Diretoria de Politicas Publicas para Mulher:

|- Larissa Marsolik, RG n° 6. 290.896-3 SESP/PR - Coordenagdo de




