


SEJU - Secretaria de Estado da Justiça, 
Trabalho e Direitos Humanos



GESTÃO 
DE 

FROTA



 TODOS OS PROCEDIMENTOS DEVEM SER 
DEVIDAMENTE REGISTRADOS NO SISTEMA DE 
MANUTENÇÃO DE VEÍCULOS DA JMK. 

MANUTENÇÃO PERIÓDICA



 NÃO HÁ RAZÕES PARA NÃO HAVER MANUTENÇÃO.
 ABRIR ORDEM DE SERVIÇO E EFETUAR O TRABALHO.

 Com relação à possíveis descredenciamentos, ou não atendimento, informar 
imediatamente o GAS/SEJU para tomarmos as devidas providências.  

MANUTENÇÃO PERIÓDICA



MULTAS DE TRÂNSITO

 COMBUSTÍVEL > ABERTO PARA DEBATE.
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 TERMO DE RESPONSABILIDADE DO CONDUTOR.
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A partir do dia 03/07/2017, além de digitalizarmos e passarmos por E-mail, 
passamos a fazer Memorando Protocolado, dando início ao processo de 
cobrança e de responsabilização de cada multa.

PROCEDIMENTO ADOTADO - 2017



MULTAS DE TRÂNSITO

1.1 - O GAS manda o protocolo para o Diretor das Unidades 
Socioeducativa, assim como para o Departamento de Trabalho (DET) onde 
os mesmos, via malote, enviam os Autos de Infração, para os determinados 
responsáveis contendo no mesmo a multa original, extrato do DETRAN 
atualizado.

Assim, de acordo com a Ordem da Direção Geral desta Secretaria, 
solicitamos resposta oficial em máxima brevidade possível, após o 
recebimento do malote.

PROCEDIMENTO ADOTADO - 2017



MULTAS DE TRÂNSITO

No caso do condutor infrator não se manifestar favorável ao pagamento 
quando restituir o protocolado, o GAS encaminhará para conhecimento do 
Diretor Geral que conforme sua avaliação irá de imediato encaminhar para 
abertura de PAD em busca de responsabilizações.

PROCEDIMENTO ADOTADO - 2017



MULTAS DE TRÂNSITO

5 – Os Veículos que não tiverem a(s) multa(s) paga(s) e comprometer o 
pagamento do Licenciamento, conforme mensagem do DETRAN, serão 
impedidos de trafegar, conforme determinação da Diretoria Geral da SEJU, 
Até que haja regularização das pendências.

PROCEDIMENTO ADOTADO - 2017
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Ou seja:



MULTAS DE TRÂNSITO
PROCEDIMENTO ADOTADO - 2017

COMO PROCEDER:



 RECEBER O PROTOCOLO DO AUTO DE INFRAÇÃO 
GERADO PELA UNIDADE ADMINISTRATIVA DA SEJU;

MULTAS DE TRÂNSITO
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 IDENTIFICAÇÃO DO CONDUTOR, INDEPENDENTE DA 
POSSIBILIDADE DE RECURSO. (EXPLICAREMOS)
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 IDENTIFICAR O CONDUTOR. 
(EIS A IMPORTÂNCIA DO DIÁRIO DE BORDO)
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 PREENCHER TODOS OS CAMPOS DE IDENTIFICAÇÃO 
DO CONDUTOR
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 JUNTAR TAMBÉM NO PROTOCOLO, TODOS OS 
DOCUMENTOS DO CONDUTOR, CONFORME 
SOLICITA O AUTO DE INFRAÇÃO.
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 PEGAR ASSINATURA DO RESPONSÁVEL PELA 
UNIDADE/DIRETOR COM CÓPIA DO DECRETO DE 
NOMEAÇÃO.
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 APÓS REUNIR TODA DOCUMENTAÇÃO, 
PROTOCOLAR JUNTO AO ORGÃO EMISSOR DA 
MULTA . (EX: MUNICÍPIO, ESTADO OU PRF).

MULTAS DE TRÂNSITO
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 APÓS A IDENTIFICAÇÃO DO CONDUTOR JUNTO AO 
ORGÃO, O GAS/SEJU, ENVIARÁ A MULTA COMPLETA 
VIA EMAIL, PARA O PAGAMENTO.

 ANEXAR AO PROTOCOLADO, O COMPROVANTE DE 
PAGAMENTO DO MESMO E POSTERIORMENTE 
RETORNAR O PROCESSO AO GAS/SEJU.

 O PROTOCOLADO DEVERÁ PERMANECER NA 
UNIDADE, ATÉ O CUMPRIMENTO TOTAL DO RITO.

MULTAS DE TRÂNSITO
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SEJU - Secretaria de Estado da Justiça, 
Trabalho e Direitos Humanos



SEJU - Secretaria de Estado da Justiça, 
Trabalho e Direitos Humanos

TENHAM TODOS UM ÓTIMA TARDE.
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